天津商学院人事处文档


天津商学院教职工调出程序
调入方发调令





凭商调函寄发档案





本人到对方单位报到





交回工作证、医保证，办理相关保险转出手续。





本人到组织部转组织关系





本人持办好离校手续单和调函到人事处办理调出手续





开具干部介绍信、工资转移证明





对方单位发函商调





否





否





否





人事处审批





本人到学校各有关部门办理离校手续





本人到人事处办理离校手续，核实履行工作协议情况 





填写申请表所在部门审批





人事处通知所在部门





院人才小组审批





本人申请





非教师
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