天津商学院人事处文档


天津商学院退休人员退休手续办理流程
本人及所在部门填写审批表相关内容，并签字盖章后送人事处（其间由所在部门组织一次谈话，处级以上干部由组织部或主管院长组织谈话）





手续完备，人事处将通知本人领取退休证、医保证，同时通知老干部处。





人事秘书将审批表和退休人员的医疗证、一寸彩色照片交人事处，由人事处、医保办办理退休证和医保相关手续








人事处通知有关部门人事秘书领取通知单、退休审批表（教学岗位提前一学期、非教学岗位提前一个月）
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